Introduccion de solicitudes de reembolso de millaje del personal
Aplicacion de eVeroMobile

Millage: cuando una persona necesita un transporte para ir o regresar de una actividad relacionada con un servicio,
los costos de transporte y el millaje deben estar relacionados con un servicio reembolsable por Medicaid dentro del
presupuesto de Autodireccidn. Los gastos de transporte relacionados con los servicios de IDGS o con los servicios
prestados por el personal autocontratado se consideraran costos reembolsables admisibles.

Aplicacion eVeroMobile: aplicacion utilizada por el personal para enviar solicitudes de reembolso. Todas las
solicitudes de reembolso deben enviarse directamente a través de la aplicacién de eVero.

Nota sobre el transporte:

- El personal de IDGS debe registrar su entrada y prestar sus servicios para que se reembolsen los gastos de millaje.
- Se deben mencionar en la nota diaria los lugares/destinos de transporte para poder obtener el reembolso.

1. Desde la pantalla de inicio (Home) seleccione el icono de “millaje” (Mileage)
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2. Debajo de la pantalla de “millaje” (Mileage) seleccione el signo de mas azul
para introducir una nueva solicitud de millaje (esquina superior derecha)
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3. Seleccione la fecha del gasto utilizando el icono del calendario (en la parte superior
izquierda de la pantalla)

4. Asegurese de que la seccion "Pagado a" (Paid to) refleje a quién solicite el reembolso.

5. Verifique que la categoria del programa sea "bienes y servicios dirigidos a las personas
asistidadas” (Individual Directed Goods and Services)
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6. Para elegir a la persona asistida (individual) seleccione el signo de mas azul (esquina
superior derecha)

7. Seleccione a la persona asistida haciendo clic en las casillas de verificacidn vacia (la
seleccion se indica con una marca de verificacion gris)

8. Seleccione “listo” (Done) (esquina superior derecha) < Back Individuals
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10. La lista de ubicaciones se completara con las
ubicaciones que haya marcado como favoritas
(puede editarlas o eliminarlas deslizando el

icono de color verde; la ubicacion de dedo hacia la izquierda sobre el recuadro de la

“fin” Stop esta indicada por un icono ubicacion).

color rojo) 11. Seleccione “nuevo” (New) para ingresar a una

nueva ubicacion

< Back Mileage Save < Mileage Location List

l No Service Provided I Budget Amount Exceeded Q Search location

9. Introducir las ubicaciones de” inicio
“(Start) y “fin” (Stop) la ubicacién de
“inicio” (Start estd indicada por un

1429 US-9, Fort Edward, NY- 12828

Dallas
2 @ verified
; mall
°H t Legal
ouston 123 broad street,glens falls,NY,12801,glens falls,, glens
falls, NY- 12801
€ verified

4227 NY-50, Saratoga Springs, NY 12866

4227 New York 50, Saratoga Springs, NY- 12866

@ verified

Queensbury Applebee's

123 Quaker Road, Queensbury, NY- 12804
11. Para la “ubicacion actual” (Search Location)
seleccione “buscar ubicacion” (Search Location) (en la parte superior izquierda de la
pantalla)
12. Para la “ubicacion actual” (Current Location) seleccione “ubicaciéon actual” (Current
Location) (parte superior derecha de la pantalla)
13. Una vez seleccionada la ubicacion, la direccidn se completara automaticamente;

seleccione “listo” (Done) para continuar la entrada

< Back Leaves From < Back Leaves From

Start Time Start Time

© ®©

< Leaves From Search location

Q Search location @ Current locatig Q, search location @ Current location
Q Search location.. []
Address

Address

Location Nickname \ Location Nickname

Regency Park North Apartments
Lake
George
1

Street Street
140 Cronin Rd

city \ City

\ R eenauny Queensbury

nare \l.French Mountain

i JKi
State Zip \ State Zip
NY ~ NY v 12804
[] Add to Favorites [_] Add to Favorites

Nota: Para agregar las direcciones frecuentes a favoritos, seleccione “afiadir a favoritos” (Add to Favorites) (la
seleccidn se indicara con una casilla de verificacion gris y aparecera en la lista de lag ubicaciones)

(D veritied)
Regency Park North Apartments E Add to Favorites
140 Cronin Rd, Queensbury, NY- 12804
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14. Verifique el nimero de millas recorridas bajo “millas” (miles) y “Total de millas” (Total
Miles) (indicado en el color morado)

15. Si las millas corresponden a un viaje de ida y vuelta (Round Trip) seleccione “ida y vuelta”
(Round Trip) (seleccidn indicada por el interruptor de color

16. La cantidad del reembolso se calculara debajo de “cantidad” (Amount)

17. Introducir una nota sobre la visita debajo “motivo de la visita” (Purpose of Visit)

18. Si el millaje requiere adjuntar los comprobantes de peajes, adjuntelos haciendo clic en el
clip de papel azul y seleccione “Desde la cdmara"(From Camera) o "Desde la galeria de
fotos” (From Photo Library)

19. Seleccione “guardar” (Save) para guardar la entrada de

millaje Nota para “viaje de ida y vuelta”

Seleccione “Viaje de ida y vuelta”
< Back Mileage (Round Trip) si viaja del punto A al
punto By regresa al punto A (sin

realizar otras paradas)

I No Service Provided I Budget Amount Exceeded

e Regency Park North Apartments &
€ The Log Jam Restaurant & Miles Total Miles
Odometer Start Odometer End 11.34
CD CD Amount Toll/Parking Fee
D Round trip $ 7.43 $ 0.00
567 x2 11.34
Amount Toll/Parking Fee Purpose of Visit
$ 7.43 $ 0.00 pick up Joe to grab lunch

Purpose of Visit

No attachments added From camera
Save as Template » From Photo Library
Cancel
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20. Una pantalla de aviso indicard que el millaje se guardé correctamente; seleccione “OK”

Miles |

— success  ——
Mileage saved successfully
Amoun
L. —

21. Regrese a la pantalla de “millaje" (Mileage) para revisar la informacidn introducida
22. Seleccione el signo de mas de azul (esquina superior derecha) para ver mds entradas

< Home Mileage @

v

TEST, STAFF

Sds Staff

Mileage

Period
{Thl’s Week(SUN-SAT) 9

Total distance travelled : 11.34 Miles

:::] 02-24-2023

Trip 1

Paid to : Test, Staff

From : Regency Park North Apartments

To : The Log Jam Restaurant

Amount Miles Toll Fee Round Trip
$7.43 1.34 $0.00 o
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