Navegacion del sitio web de Paylocity del personal autocontratado

Comunidad Talonario de pago Documento de impuestos Tiempo libre remunerado Capacitaciones anuales Enlaces de la empresa

Informacion de inicio de sesidn:

e Elpersonal usara el ID de la empresa: N8726

e Elpersonal ingresara el nombre de usuario
(proporcionado por Recursos Humanos (HR)

e Elpersonal ingresara la contrasefia (creada por el
usuario)

O\Seleccione iniciar sesion (botdn color naranja)

{} paylocity Help
Welcome

Company ID
N8726

Username

Password

@ Show

El enlace de contrasefa
olvidado est3 debajo Remember My Username
del botdn color naranja

.. . Login
de “Iniciar sesion”

‘ Single Sign-On Login |

Forgot Password
Register New User
Privacy Policy

& iopsiore Il P> Gocoiepia
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Menu:

Opciones del menu principal -
Comunidad
Portal de autoservicio
Documentos de impuestos
Tiempo libre
Aprendizaje (capacitaciones anuales)
Enlaces de la empresa (calendario de dias
festivos y planillas de pago)

o Uk wWwN e

HR & Payroll Employees HR Payroll User Access Reports & Analytics Approvals I

gg\rfé‘ervice 3 Community 7% Recognition & Rewards s OrgChart People @ Learning

A Profile
£\ Notification

o M Logout

{} Self Service Portal . . .
Seleccione mi perfil en la parte

superior de la pantalla para
seleccionar “cerrar sesion”

A HR&Payroll

Compensation

ﬁﬂ Data Insights

g Performance

9 Recognition & Rewards

© surveys

(O Time & Labor

& Workflows & Documents

£ Employee Navigator
R. Jan-26



Comunidad:

El personal vera los mensajes, comentarios, "me gusta" y celebraciones en la
pestafia de la comunidad, en "Actividad"
Tenga en cuenta:

e El personal recibird mensajes de informacion general de AIM (también llegara
un correo electrénico desde una direccidn que no acepta respuestas del
usuario)

e El personal debe asegurarse de que las notificaciones del dispositivo estén
activadas para Paylocity a fin de evitar perder informacion importante de la

agencia
Community Groups Directory People Manage Items Reports & Analytics
® Al Activity . Q. Search all Community content
P Recognition
Following Me My Groups Announcements Recognition
() People
O . AIM Services Inc
= Groups Directory All Actiity - 3 views

My Groups ~ m

) AIM General Info .

Smart group Work Anniversary

Joined May 13, 2022
) Employee Survey

) Wellness & Insurance . I Happy 3rd Work Anniversary Congratulations on another successful year with AIM

Pinned Announcements

2025-2026 Benefit Overview Recording
Kailie Gribben « Feb 6

TN N TN .
'\"_?/' ‘\_4/' '\ﬂ/' @ @164

Reminder for the SUNY Empire DSP ...
Elizabeth Sweeney « Nov 5

e i .
( _,_1/| GF @ 235

SUNY Empire Microcredentials for DS...
Elizabeth Sweeney « Oct 10

LY A Y &
( ._T/H\\_, 4/| |\,__2/| [} & 204
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Pago:

Historial-

e Recibos de pago mas recientes/anteriores

e Historial de fechas de pago del afio en curso

e Monto de pago por fecha de pago

e Historial de fechas de pago de afios
anteriores

Formularios de impuestos-

e Formulario W2 del afio
actual y anteriores

e Descargable o se puede
imprimir

HR & Payroll Employees HR Payroll User Access Reports & Apafytics

Checks

=

Your Check

Document Library

Approvals Configuration

.+, Download Paystub

Taxes Deductions

Earnings Breakdown for 4/13/2025 - 4/26/2025

Description Hours Rate Amount YTD
Your Check BONUS
" Employer Cost of Healthcare
" HOLIDAY
Gross Pay
~ PTO
~ REGULAR
Totals
Direct Deposits
Time Off Bank Account Type Amount YTD
Paid Time Off Totals
hours
Actual-

e Monto del pago actual

e |ngresos/horas por fechas de pago
e Informacion de depdsito directo

e Acumuladodel afio a la fecha (YTD)

Talonario de pago mas recientes/anteriores

e Tarifa de atencion médica (si corresponde)

e Deducciones de impuestos por periodo de pago
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Tiempo libre:

Balance-

Numero total de horas de tiempo libre remunerado

(PTO) disponibles para el personal
Tenga en cuenta:
e Elsaldo anual se renueva en la fecha de su

aniversario; se mostrara como disponible una
vez que se haya procesado la fecha de pago

para el periodo de pago en el que cae

\ Type
PTO - PAID TIME OFF

/

Request Time Off
Request Type
|' ‘ Available Request Total
PTO N
) 8.00h
Request Dates How is Available calculated?

’ — ini 88.00h
| 05/13/2025 - 05/13/2025 B Remaining After Request

i@ Time Off A

Request Time Off

Availableto Cyrrent
Request @  Balance

Time Off History More

Do you want to include weekends?

N May 2025
() Yes o No Y
- sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

" 12 o 14 15 16 17

@ Your Request

Do you want to request full days?

o Yes No

8 Hours Per Day, starting at 8:00 AM

Add Comments (optional)

255/255 Characters Remaining

Solicitud-

e Envie las solicitudes de tiempo libre
remunerado (PTO) ingresando:

Tipo de solicitud

Fecha

Hora

Horas por dia

Cualquier nota relevante antes de

la aprobacion de tiempo libre

remunerado (PTO)

e Elpersonal podrd enviar hasta lo
permitido en su saldo de tiempo libre
remunerado (PTO)

0 O O O O

Tipos de solicitud-
Esto mostrara el estado de todas las
solicitudes de tiempo libre remunerado (PTO)
enviadas (indicadas como pendientes o
aprobadas)

Time Off
Balances Requests

(Partial) (Denied) (Canceled)

Dates Vv Request Type Status Hours Delete
oursiozs  PTO

S o g

04/14/2025 - BTO red

04/14/2025

R. Jan-26




Learning

Apredizaje:

Mis capacitaciones-
El personal verd todas las capacitaciones asignadas
e Capacitaciones anuales
e Estado de capacitacion
o Activa: necesita ser completada por el personal
o Completado: ha sido completado por el personal

My Training Training Catalog Training Results Configuration Reporting
My Training
| Q Search by training title \
ACTIVE TRAINING COMPLETED TRAINING ALL TRAINING
0 5 5

Assigned On: Newest - Oldest ~ ‘

Informacion del empleado:

B Company

Harassment Complaint Form

2025 403b Plan Summary Plan Description

2025 403b Plan QDIA Notice

2025 403b Plan Universal Availability No

Summary of Material Modifications

Participant Fee Disclosure

Employee Handbook

2024 Complaint and Grievance Handout

2025 AIM Holidays

Policy on the Rights of Employees to Exp

2025 Payroll Calendar

et

e

Enlaces de la empresa-

El personal puede acceder a los
documentos de la agencia que se
puede imprimir y descargables)

e Politicas

e Formularios

e Manual del empleado

e Dias festivos de AIM

e C(Calendario de pagos
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Navegacion de la aplicacion de Paylocity para el personal autocontratado

Comunidad Talonario de pago Documento de impuestos Tiempo libre remunerado Capacitaciones anuales Enlaces de la empresa

Informacion de inicio de sesion:

Aplicacion de Paylocity-
e Elpersonal usara el ID de la empresa: N8726
e El personal ingresara el nombre de usuario (proporcionado por
Recursos Humanos (HR)
e El personal ingresara la contrasefia (creada por el usuario)
e Seleccione iniciar sesion (botdn color naranja)

El enlace de nombre de Py .
usuario o contrasefa \ V' pdleCﬂY @

olvidado estd arriba del

, . L. Company ID
botdn rojo de “Iniciar
sesion” N8726
Username
Password

Forgot username or password?

or

Sign in with Single Sign-On (SS0)

Register New User

N )
w W
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’ Elementos del menu principal-
1. Comunidad
2. Pago
a. Documentos de impuestos
3. Tiempo libre remunerado ® Menu %
4. Aprendizaje (capacitaciones
anuales) Al
5. Enlaces de la empresa (calendario
de dias festivos y planillas de pago) L @
Knowledge Learning

Base

2 C)

People & Performance Punch
Org Chart
Q
e £ = ©
Seleccione mi perfil y desplacese hasta la parte Recognition  Recruiting Schedule Surveys

and Rewards

inferior de la pantalla hasta “cerrar sesion”

@ 22 @ A

Time Card Time Off Timesheet Workflows

My Mobile App

Need help? Ask Al Assistant >
Settings >
Notification Preferences >
About b
Feedback >
Terms of Use & Privacy Policy >
E-SIGN Act Disclosure and Agreement >
Rate our App >
Account Deletion >
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Comunidad:

El personal vera los mensajes, comentarios, "'me gusta" y celebraciones en la pestafa
de la comunidad, en "Actividad"
Tenga en cuenta:
e El personal recibird mensajes de informacién general de AIM (también llegara un
correo electronico desde una direccion que no acepta respuestas del usuario)
El personal debe asegurarse de que las notificaciones del dispositivo estén activadas
para Paylocity a fin de evitar perder informacion importante de la agencia

4 Community D]

Activity Groups Recognition My ltems

Me My Groups [J Announcements] I

Kailie Gribben

Announcement see
Wellness & Insurance - 06/05/2025, 11:... 97 vi...

Upcoming Biometric Screening Event — Stay I...

We're excited to announce that AIM Services is
hosting another Biometric Screening as part of
our ongoing commitment to your health and
wellness.

Date: 7/1/2025

Time: 2 pm -5 pm

Location: Flex Space, Main AIM Office, 4227
Rt 50, Saratoga Springs, NY, 12866

What Is a Biometric Screening?

A biometric screening is a short health
examination that helps identify risk factors for

certain diseases and medical conditions. .
/

typically includes:
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February 17

History Tax Forms
Actual-

Talonario de pago mas recientes/anteriores

e Monto del pago actual

Your Check

e Tarifa de atencién médica (si

Gross Pay

corresponde)

e |ngresos/horas por fechas de pago
Earnings for Jan 22- Feb 4 e Informacion de depdsito directo
Description Hours Amount e D d . d . t . d
Ermployer Cost 0.0 educciones de impuestos por periodo
Of Healthcare

Rate de pago

Regular, e Acumulado del afio a la fecha (YTD)
Totals

Direct Deposit

Bank < Account > Amount

Totals

Taxes for Jan 22 - Feb 4

Descrintion Taxable Amonint

Historial-
= Pay History e Recibos de pago mas recientes/anteriores

_ @ . e Historial de fechas de pago del afio en
curso

Vvl (2022 ) (2021 ) (2020 ) ( 2019 )

e Monto de pago por fecha de pago

22’1712023 $ _ e Historial de fechas de pago de afios
egular .
anteriores
02/03/2023 $
Regular
01/20/2023 $
Regular
01/06/2023 $
Regular

Formularios de impuestos-
e Formulario W2 del afio actual/anteriores

= Tax Forms e Descargable o se puede imprimir
Current History
2022 W-2
2021 W-2
2020 W-2
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Tiempo libre:

< Time Off

Balance Request Status

— —
Type Available Current

PAID TIME OFF 64.00 h 64.00 h

Time Off

Balance Request Status

Available Request Total
64.00 0.00
How is Available Calculated?

Request Type PTO 64.00 h
Start Date Oct 6, 2023
End Date Oct 6, 2023
Start Time 8:00 AM
Hours Per Day 0.00
Include Weekends
Comments >

Balance-

Numero total de horas de tiempo libre
remunerado (PTO) disponibles para el
personal
Tenga en cuenta:

e Elsaldo anual se renueva en su
fecha de aniversario; se mostrara
disponible una vez que se haya
procesado la fecha de pago para
el periodo de pago en el que cae

e FElsaldo restante no se actualiza
hasta que se haya pagado la
solicitud de tiempo libre
remunerado (PTO

Solicitud-
Envie las solicitudes de tiempo libre
remunerado (PTO) para los dias libres

ingresando:
o Tipo de solicitud
o Fecha
o Hora
o Horas por dia
o Cualquier nota relevante antes

de la aprobacién de tiempo libre
remunerado (PTO)
El personal podra enviar hasta lo
permitido en su saldo de tiempo libre
remunerado (PTO)

Estado-

e [Esto mostrara el estado de todas las
solicitudes de tiempo libre remunerado
(PTO) enviadas (indicadas como
pendientes o aprobadas)

Time Off

Balance Request
PTO
Oct 16-20 40.00 h
PTO
Oct 11-13 24,00 h
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Aprendizaje:

El personal verd todas las capacitaciones asignadas

Mis capacitaciones-

e C(Capacitaciones anuales

Estado de la capacitacion

o Activa: necesita ser completada por el

o Completado: ha sido completado por el

personal

personal

Informacion del empleado:

Company Links

Company

)

2021 Dress Code Policy
Requires Acknowledgement

2021 Harassment Policy
Requires Acknowledgement

2021 Harassment Complaint Form
Requires Acknowledgement

2021 403b Plan Summary Plan
Description
Requires Acknowledgement

2021 403b Plan QDIA Notice
Requires Acknowledgement

2021 403b Plan Universal Availability
No
Requires Acknowledgement

Summary of Material Modifications
Requires Acknowledgement

NY Heros Act Safety Plan
Requires Acknowledgement

Complaint and Grievance Contacts
2022

Participant Fee Disclosure 2022
Requires Acknowledgement

Employee Handbook
Requires Acknowledgement

2023 AIM Holidays

2023 Payroll Calendar

My Training

You currently have no Assigned Trainings.

Enlaces de la empresa-
El personal puede acceder a los
documentos de la agencia (que se puede
imprimir y descargar)
e Politicas
e Formularios
e Manual del empleado
e Dias festivos de AIM
e (Calendario de pagos
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